Anleitung Outlook-Datendatei importieren
(Outlook 2016)

1. Speichere die Datei mit der Endung .ics (VMC-Kalender 2020.ics) auf
deinen Computer.

2. Offne Outlook und gehe in Deinen Kalender. Klicke in Outlook im
Register Datei auf den Befehl Offnen und und Exportieren und

anschliessend auf den Befehl Importieren/Exportieren. Damit wird der
Import/Export-Assistent gestartet.

3. Wahle "iCalender- (ICS) oder vCalender-Datei (VCS) importieren"

Import/Export-Assistent

‘Wahlen Sie eine Aktion aus:

Aus anderen Programmen oder Dateien importieren
iCalendar- (ICS) oder vCalendar-Datei (VCS) importieren

In Datei exportieren

R55-Feeds aus einer OPML-Datei importieren
R55-Feeds aus gemeinsamer Feedliste impaortieren
R55-Feeds in eine OPML-Datei exportieren
VCARD-Datei (VCF) impaortieren

Beschreibung

Informationen werden aus einer iCalendar- oder vCalendar-Datei in den
Kalenderordner importiert.

< Zuriick Weiter > ] ’ Abbrechen

4. Klicke auf weiter

5. Im nachsten Schritt muss die gespeicherte ics-Datei gesucht werden.
Wahle die Datei aus und Klicke auf OK

6. Nun kann gewahlt werden ob ein neuer Kalender daftr erstellt werden
soll oder ob die Termine in einen bestehenden Kalender importiert
werden sollen. In aller Regel dirfte "Importieren” gewtinscht sein.
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'9 Soll dieser Kalender als neuer Kalender gedffnet werden,
W' oder sollen seine Elemente in [hren Kalender importiert werden?

‘ Als neuen Kalender &ffnen | [ Importieren l ’ Abbrechen

War diese Information hilfreich?

7. Fertig ;-)



